
UTDRAG FRA FORSKRIFT OM BOKFØRING
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§ 5-1-1. Salgsdokumentets innhold 

       Dokumentasjon av salg av varer og tjenester skal minst inneholde: 
1.Nummer og dato for utstedelse av dokumentasjonen, 
2.angivelse av partene, 
3.ytelsens art og omfang, 
4. tidspunkt og sted for levering av ytelsen, 
5.vederlag og betalingsforfall, og 
6.eventuell merverdiavgift og andre avgifter knyttet til transaksjonen som kreves 

spesifisert i lov eller forskrift. Merverdiavgift skal angis i norske kroner. 

§ 5-1-2. Angivelse av partene 

       Angivelse av kjøper, jf. § 5-1-1 nr. 2, skal minst inneholde kjøpers navn, og 
adresse eller organisasjonsnummer. 

       Selger kan fravike krav om angivelse av kjøper, jf. § 5-1-1 nr. 2, ved kontantsalg 
fra detaljist. Dette gjelder likevel ikke når kjøper er bokføringspliktig og varen eller 
tjenesten er beregnet for videresalg eller som direkte innsatsfaktor i produksjon eller 
tjenesteleveranse, eller der betalingen skjer med kontanter for et beløp på kr 40.000 
eller mer inklusive merverdiavgift. Selger plikter i alle tilfelle å angi kjøper på dennes 
dokumentasjon dersom kjøper anmoder om dette. I slike tilfeller skal selger signere 
og stemple dokumentasjonen. 

       Angivelse av selger, jf. § 5-1-1 nr. 2, skal minst omfatte selgers navn og 
organisasjonsnummer som er tildelt i henhold til lov 3. juni 1994 nr. 15 om 
Enhetsregisteret § 23. Dersom selger er registrert i merverdiavgiftsmanntallet, skal 
organisasjonsnummer etterfølges av bokstavene MVA. Dersom selger er registrert i 
merverdiavgiftsmanntallet ved representant etter merverdiavgiftsloven § 10 tredje 
ledd, skal også representantens navn og adresse fremgå av salgsdokumentet. 

§ 5-1-3. Nummerering av salgsdokumentet 

       Salgsdokumentasjon skal være forhåndsnummerert på trykte blanketter eller ved 
maskinelt tildelte nummer med en kontrollerbar sekvens, eller være merket på annen 
måte slik at fullstendig registrering av utfakturerte salg kan etterprøves på en enkel 
måte. 

       Bokføringspliktige som nevnt i § 5-2-1 tredje ledd, kan i stedet for fortløpende 
nummerering av hver enkelt selgers salgsdokument, anføre i salgsdokumentet hvor 
mye som er avregnet overfor vedkommende selger hittil i regnskapsåret. 

0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007). 

§ 5-3-2. Kassaapparat mv. 



       Bokføringspliktige skal registrere kontantsalg fortløpende på kassaapparat, 
terminal eller annet likeverdig system og dokumentere kontantsalget ved daterte, 
nummererte summeringsstrimler (kassaruller) eller tilsvarende rapport, med mindre 
annet er bestemt i denne forskrift. Summeringsstrimlene skal angi klokkeslett for 
hvert enkelt salg. Det skal foreligge dokumentasjon av korreksjonsposter med 
angivelse av beløp, årsak og antall korreksjoner. 

       Kassaapparatet skal kunne skrive salgsdokumentasjon (kvittering) til kunden for 
hvert salg og beløpet som registreres skal være lett synlig for kunden med mindre det 
er vanskelig gjennomførbart. Kvittering skal alltid skrives ut når beløpet som 
registreres på kassaapparatet ikke er lett synlig. 

§ 5-3-3. Dagsoppgjør 

       Det skal daglig utarbeides daterte nummererte summeringsstrimler (« z-
rapporter ») eller tilsvarende rapporter over opplysninger som er registrert på 
kassaapparat, terminal eller likeverdig system. Dette kan skje enten ved at 
opplysningene lagres i systemet, slik at rapportene til enhver tid kan skrives ut, eller 
ved at rapportene skrives ut ved daglig opptelling av kassabeholdning. Klokkeslett for 
utkjøring fra kassaapparatet skal fremgå av rapportene. 

       Dokumentasjon av kontantsalg sammenholdt med daglig opptelling av 
kassabeholdning skal dateres og det skal fremgå hvem som har foretatt opptelling av 
kassabeholdningen. Eventuelle differanser skal forklares.

§ 5-5. Dokumentasjon av kjøp 

       Dokumentasjon av kjøp skal være salgsdokumentasjonen selger har utstedt og 
skal inneholde de opplysningene som fremgår av § 5-1 (§ 5-1-1 - § 5-1-8). 

       Ved kontantkjøp fra detaljist kan angivelse av kjøper utelates når vederlaget er 
lavere enn kr 1.000 inklusive merverdiavgift og varen eller tjenesten ikke er beregnet 
for videresalg eller som direkte innsatsfaktor i produksjon eller tjenesteleveranse. Når 
kjøper ikke er angitt, skal den som har foretatt kjøpet påføre formålet eller 
bruksområdet for varene og tjenestene. Dokumentasjonen skal dateres og signeres. 

       Ved kjøp som er lagt ut av en ansatt i den bokføringspliktige virksomheten 
gjelder ikke beløpsgrensen som nevnt i annet ledd. I slike tilfeller skal den ansatte 
utarbeide og signere en datert oppstilling som viser hvilke kjøp som er foretatt og 
formålet eller bruksområdet for varene og tjenestene. 

       Kassakvittering skal oppbevares sammen med eventuell annen dokumentasjon, 
herunder dokumentasjon som nevnt i foregående ledd. 

       Dersom mottatt salgsdokumentasjon er uriktig eller på annen måte ikke 
tilfredsstiller kravene i § 5-1 (§ 5-1-1 - § 5-1-8), må kjøper kreve ny 
salgsdokumentasjon. Dersom dette ikke lar seg gjøre, må kjøper kunne 
sannsynliggjøre at kjøpet er en reell utgift for kjøpers virksomhet. 

§ 6-1. Dokumentasjon av varelager 



       Varelager skal telles ved regnskapsårets slutt. Bokføringspliktige som fører et 
betryggende lagerregnskap kan foreta opptelling i løpet av året, forutsatt at tilgang og 
avgang fra opptellingstidspunktet til regnskapsårets slutt kan dokumenteres på 
tilfredsstillende måte. 

       Dokumentasjon av varelager skal inneholde en spesifisert oppstilling over varens 
art, kvantum (med angivelse av måleenhet) og verdi for hver enkelt vare, samt en 
summeringskolonne for de spesifiserte verdiene. Beregningsmåten for de 
spesifiserte verdiene, jf. tredje ledd, skal fremgå av dokumentasjonen. 

       Ved dokumentasjon av varelageret kan verdi for hver enkelt vare etter første 
ledd beregnes til: 

1.anskaffelseskost 
2.varens kalkulerte utsalgsverdi dersom varelagerets anskaffelseskost på 

tilfredsstillende måte kan beregnes på grunnlag av denne verdien. Det skal 
fremgå av dokumentasjonen hvordan anskaffelseskosten er beregnet. Varer som 
etter sin art er fritatt for merverdiavgift ved salg eller avgiftsberegnes med 
forskjellige satser, skal skilles ut og vises som egne grupper. Det samme gjelder 
varer med forskjellig bruttofortjeneste. 

       Den regnskapsmessige og skattemessige verdien av varelageret skal fremgå av 
dokumentasjonen. For bokføringspliktige etter bokføringsloven § 2 annet ledd, er det 
tilstrekkelig at den skattemessige verdien fremgår. Varer verdsatt til virkelig verdi skal 
vises som egen gruppe. 

       Dokumentasjonen skal være ordentlig og oversiktlig. Dersom manuelle lister 
benyttes, skal de være nummerert før tellingen foretas. Dokumentasjonen skal være 
datert og det skal fremgå har som har foretatt opptellingen. Originale lister på papir 
skal oppbevares som en del av dokumentasjonen. 


